
HSA Contribution Change within Workday 

 

From your Workday home page click on Menu and Benefits 
 

 

Click on Benefits under the Change section 

 

Click on HSA Contribution Change 

 



HSA Contribution Change within Workday 

 

Enter today’s date for the Benefit Event Date  
(HSA contribution changes begins the first of the following date of the event) 

 

Click Submit 

 

A Change Benefits Election will pop up, click on Open 

 

 

 

 

 

 

 

 



HSA Contribution Change within Workday 

 

 

Click on Let’s Get Started 

 

Update your Information by completing the Tobacco Survey, if applicable 

 

Click Continue 

 

 



HSA Contribution Change within Workday 

 

Click Continue 

 

Click on “Enroll” if you are currently not participating in the Health Savings Account. 

 

 

Click “Manage” if you are currently participating and want to make an update from the 

HSA enrollment 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HSA Contribution Change within Workday 

 

 

Choose the accurate Benefit Plan that matches your current Medical Insurance election 

 

Decide how much you would like to Contribute.  This amount will divide among all 

remaining paychecks.  Workday will advise the Maximum Annual Amounts based on IRS 

regulations. 

 

 



HSA Contribution Change within Workday 

 

 

Click Save 

 

Click Review and Sign 

 

 

Check the I Accept box under the Electronic Signature 

 

Click Submit 

 

Click Done 

 

Workday will return to the Home Screen as the process is complete. 


